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 ( 14)  سلسلة اللوائح والسياسات الداخلية

 ( المقدمة :1) 

  لله ٔحسٓ ٔبعس.. اتذىس

إٌْ بٍاٞ عمٜ وا تكتط٘ بْ الأٌعىٛ الشاضٖٛ في المىمكٛ العطبٗٛ الشعٕزٖٛ شات الشل المال٘ ٔوٍّا ٌعاً وكاؾخٛ  

ٔتاضٖذ  (228)ِـ ٔلاٟختْ التٍؿٗصٖٛ الصازضٚ بطقي 12/2/1439ٔتاضٖذ  21جطاٟي الإضِاب ٔتمٕٖمْ الصازض بالأوط ً/

ِـ ٔلاٟختْ التٍؿٗصٖٛ ٔاللاٟخٛ 4/2/1439( ٔتاضٖذ 80)ِـ ٌٔعاً وكاؾخٛ غشن الأوٕاه الصازض بطقي 2/5/1440

ِـ أعست اتدىعٗٛ ِصٓ 11/6/1437ٔتاضٖذ  (73739)بطقي الصازضٚ التٍؿٗصٖٛ لٍعاً اتدىعٗات ٔالمؤسشات الأِمٗٛ 

الشٗاسٛ لمٕقاٖٛ وَ عىمٗات جطاٟي تمٕٖن الإضِاب ٔغشن الأوٕاه ٔتٕضح ؾّٗا المؤشطات ٔالشٗاسات ٔالإجطاٞات 

 الساخمٗٛ لمكاؾخٛ تمك العىمٗات ٔخططِا.

 ( النطاق :2)

عطاٞ وتطٕعين ٔوٕظؿين ٔوَ لهي علاقٛ تحسز ِصٓ الشٗاسٛ المشؤٔلٗات العاوٛ عمٜ كاؾٛ العاومين في اتدىعٗٛ وَ أ

 تعاقسٖٛ وع اتدىعٗٛ.

 ( مواد الالتزام والوقاية لمكافحة جرائم الإرهاب وتمويله :3)

ٔتٕؾير تمتزً اتدىعٗٛ بتخسٖس ٔؾّي تشاطط تمٕٖن الإضِاب لسّٖا ٔتكٗٗىّا ٔتٕثٗكّا ٔتحسٖجّا بشكن وشتىط . -1

 ٍس الطمب.تكٗٗىّا لمىداطط لمجّات الطقابٗٛ المدتصٛ ع

ٖؤخص في الاعتباض تزىٕعٛ ٔاسعٛ وَ عٕاون اترطط بما ؾّٗا المطتبطٛ بالعىلاٞ أٔ البمساُ أٔ المٍاطل اتدػطاؾٗٛ أٔ -2

 المٍتجات ، أٔ اترسوات ، أٔ المعمٕوات ، أٔ قٍٕات التشمٗي.

 تتدص الكطاضات المبرضٚ عمٜ ضٕٞ ٌتاٟج التكٗٗي.-3

 الصؿٛ الطبٗعٗٛ أٔ الاعتباضٖٛ في التعاون المال٘.التعطف عمٜ المشتؿٗس اتذكٗك٘ شٙ -4

 ضؾع كؿاٞٚ الكٍٕات المشتدسوٛ لمىكاؾخٛ ٔتحشين جٕزٚ التعطف عمٜ العىلاٞ ٔإجطاٞات العٍاٖٛ الٕاجبٛ.-6

في اتدىعٗٛ ٔفي تزاه  ً وع ٌٕعٗٛ الأعىاهٞاٞٚ العاومين بما ٖتلابٍاٞ الكسضات ٔالتسضٖب ٔضؾع كؿبطاوج تعزٖز -7

 الإضِاب.وكاؾخٛ 
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 عاومين بخطط جطاٟي تمٕٖن الإضِابإقاوٛ البراوج التٕعٕٖٛ لطؾع وشتٕٝ الٕع٘ ٔالإزضاك لسٝ ال-8

 عىمٗات ضبط إلكترٌٔ٘ وع اتدّات شات العلاقٛ لمىشاِىٛ في التأكس وَ ِٕٖٛ العىلاٞ.الشع٘ في إيجاز -9

 ٍكس في المصطٔؾات.ال تّا لمتكمٗن وَ استدساًالاعتىاز عمٜ الكٍٕات المالٗٛ غير الٍكسٖٛ ٔالاستؿازٚ وَ ممٗزا-10

تمتزً اتدىعٗٛ بتٕؾير أٙ وعمٕوات تطاِا اتدّٛ الطقابٗٛ ولاٟىٛ لمكٗاً بٕظاٟؿّا أٔ اتذصٕه عمٜ ٌشذ -11

 لمىشتٍسات ٔالممؿات أٖاً كاٌت ططٖكٛ تخزٍّٖا ٔأٍٖىا كاٌت تشزٌٛ.

 ٗـ لمعىن ؾّٗا.تمتزً اتدىعٗٛ بطىاُ إجطاٞات الؿخص المتبعٛ عٍس التٕظ-12

 تمتزً اتدىعٗٛ بإعساز ٔتحسٖح الٍىاشج التي تشتدسً وَ قبن اتدىعٗٛ للإبلاؽ عَ العىمٗات المشبِٕٛ.-13

 ( مكافحة غسل الأموال:4)

تحسز اتدىعٗٛ المؤشطات السالٛ عمٜ ٔجٕز شبّٛ عىمٗات غشن الأوٕاه ٔتحسٖجّا بشكن وشتىط حشب وكتطٗات 

 بّصا اترصٕص.تطٕض تمك العىمٗات وع الالتزاً بما تصسضٓ اتدّات الطقابٗٛ 

 ٔؾٗىا ٖم٘ قاٟىٛ المؤشطات السالٛ عمٜ شبّٛ الاضتباط بالعىمٗات المصكٕضٚ:

غير عازٙ بشأُ الالتزاً لمتطمبات وكاؾخٛ غشن الأوٕاه أٔ جطاٟي تمٕٖن الإضِاب،  إبساٞ العىٗن اِتىاواً-1

 .ٔبخاصٛ المتعمكٛ بّٕٖتْ ٌٕٔع عىمْ

 .ضؾض العىٗن تكسٖي بٗاٌات عٍْ أٔ تٕضٗح وصسض أوٕالْ ٔأصٕلْ الأخطٝ-2

أٔ عسً اٌشجاوّا ضغبٛ العىٗن في المشاضكٛ في صؿكات غير ٔاضخٛ وَ حٗح غطضّا الكإٌٌ٘ أٔ الاقتصازٙ -3

 .وع استراتٗجٗٛ الاستجىاض المعمٍٛ

 .تسألٛ العىٗن تزٖٔس اتدىعٗٛ بمعمٕوات غير صخٗخٛ أٔ وطممٛ تتعمل بّٕٖتْ ٔ/أٔ وصسض أوٕالْ-4

 .عمي اتدىعٗٛ بتٕضط العىٗن في أٌشطٛ غشن أوٕاه أٔ جطاٟي تمٕٖن إضِاب، أٔ أٙ تشالؿات جٍاٟٗٛ أٔ تٍعٗىٗٛ-5

 .ً الاِتىاً بالمداطط ٔالعىٕلات أٔ أٙ وصاضٖـ أخطٝإبساٞ العىٗن عس-6

             اشتبآ اتدىعٗٛ في أُ العىٗن ٔكٗن لمعىن ٌٗابٛ عَ وٕكن تزّٕه، ٔتطززٓ ٔاوتٍاعْ بسُٔ أسباب وٍطكٗٛ، -7

 .في إعطاٞ وعمٕوات عَ شلك الشدص أٔ اتدّٛ

 .بأٌشطتْ بشكن عاًصعٕبٛ تكسٖي العىٗن ٔصـ لطبٗعٛ عىمْ أٔ عسً وعطؾتْ -8
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قٗاً العىٗن باستجىاض طٕٖن الأجن ٖتبعْ بعس وسٚ ٔجٗزٚ طمب تصؿٗٛ الٕضع الاستجىاضٙ ٔتحٕٖن العاٟس وَ -9

 .شاباتذ

 .ٔجٕز اختلاف كبير بين أٌشطٛ العىٗن ٔالمىاضسات العازٖٛ-10

اتدىعٗٛ بأٙ وعمٕوات عَ  تزٖٔسطمب العىٗن وَ اتدىعٗٛ تحٕٖن الأوٕاه المشتخكٛ لْ لططف آخط ٔتسألٛ عسً -11

 .اتدّٛ ٔالمحٕه إلّٗا

 .تسألٛ العىٗن تػٗير صؿكٛ أٔ إلػاِٞا بعس تبمٗػْ بمتطمبات تسقٗل المعمٕوات أٔ حؿغ الشجلات وَ اتدىعٗٛ-12

 .طمب العىٗن إٌّاٞ إجطاٞات صؿكٛ ٖشتدسً ؾّٗا أقن قسض ممكَ وَ المشتٍسات-13

 .ىتمكات إٖطاز وَ وصازض غير وشطٔعٛعمي اتدىعٗٛ أُ الأوٕاه أٔ الم-14

عسً تٍاسب قٗىٛ أٔ تكطاض التبرعات ٔالعىمٗات وع المعمٕوات المتٕؾطٚ عَ المشتبْ بْ ٌٔشاطْ ٔزخمْ ٔنمط -15

 .حٗاتْ ٔسمٕكْ

 .اٌتىاٞ العىٗن لمٍعىٛ غير وعطٔؾٛ أٔ وعطٔؾٛ بٍشاط تسعٕض-16

بشكن وبالؼ ؾْٗ ٔبما لا ٖتٍاسب وع ٔضعْ الاقتصازٙ ظّٕض علاوات البصر ٔالطؾاِٗٛ عمٜ العىٗن ٔعاٟمتْ -17

 .)خاصٛ إشا كاُ بشكن وؿاجئ(

 ( الالتزام والإبلاغ:5)

 :أ( المشتٍسات المالٗٛ

/ تمتزً اتدىعٗٛ بالاحتؿاظ في وكطِا بالشجلات ٔالمشتٍسات المالٗٛ ٔومؿات اتذشابات ٔالمطاسلات المالٗٛ ٔصٕض 1

ٔأعطاٞ اتدىعٗٛ العىٕوٗٛ ٔتزمص الإزاضٚ ٔالعاومين ٔالمتعاومين وعّا بشكن ٔثاٟل الهٕٖات الٕطٍٗٛ لمىؤسشين 

 وباشط لمسٚ لا تكن عَ عشط سٍٕات وَ تاضٖذ اٌتّاٞ التعاون.

 / قٗس اسي المشتؿٗس ضباعٗاً ٔعٍٕاٌْ ٔضقي بطاقتْ ٔوكاُ صسٔضِا في الشجن اتراص بصلك حشب اتذالٛ.2

قٗل ٔالمطاجعٛ ٔالالتزاً وع تزٖٔسٓ بمٕاضز كاؾٗٛ لكشـ أٙ وَ اتدطاٟي / ٖكُٕ المشطف المال٘ وشؤٔلًا عَ التس3

 المٍصٕص عمّٗا في ٌعاً وكاؾخٛ غشن الأوٕاه ٔوكاؾخٛ جطاٟي الإضِاب ٔتمٕٖمْ.
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  :ب( إجطاٞات الإبلاؽ عَ الاشتبآ

اتدىعٗٛ عٍس الاشتبآ أٔ تٕؾط لسّٖا وعمٕوات ٔأسباب وعكٕلٛ للاشتبآ في أُ الأوٕاه أٔ بعطّا تمجن وتخصلات  متزًت

أٔ في اضتباطّا أٔ علاقتّا بعىمٗات تمٕٖن الإضِاب ٔغشن الأوٕاه أٔ أٌّا سٕف تشتدسً في تمك العىمٗات بما في شلك 

 :تسألات إجطاٞ وجن ِصٓ العىمٗات أُ تمتزً بالآت٘

ٔتزٖٔسِا بتكطٖط وؿصن ٖتطىَ  بّا،/ إبلاؽ الإزاضٚ العاوٛ لمتخطٖات ؾٕضاً أٔ بشكن وباشط عَ العىمٗٛ المشتبْ 1

 .جمٗع البٗاٌات ٔالمعمٕوات المتٕؾطٚ لسّٖا عَ تمك العىمٗٛ ٔالأططاف شات الصمٛ 

 إضاؾٗٛ./ الاستجابٛ لكن وا تطمبْ الإزاضٚ العاوٛ لمتخطٖات المالٗٛ وَ وعمٕوات 2

/ يحعط عمٜ اتدىعٗٛ ٔأٙ وَ وٍشٕبّٗا تٍبْٗ العىٗن أٔ أٙ شدص آخط بأُ تكطٖطاً بمٕجب الٍعاً أٔ وعمٕوات 3

ٔلا  ،أٔ قس يجطٝ  وتعمكٛ بصلك قس قسوت أٔ سٕف تكسً إلى الإزاضٚ العاوٛ لمتخطٖات المالٗٛ أٔ أُ تحكٗكاً جٍاٟٗاً جاضٍ

 . المسٖطَٖ ٔالعاومين أٔ عىمٗات الاتصاه وع المحاوين أٔ الشمطات المدتصٖٛشىن شلك عىمٗات الإؾصاح أٔ الاتصاه بين

 المسؤوليات( 6)

ٔعمٜ جمٗع العاومين  ٛٗاتدىعٗٛ اتريرٖٛ لتخؿٗغ الكطآُ الكطٖي بمخاؾعٛ الكٕٖعتطبل ِصٓ الشٗاسٛ ضىَ أٌشطٛ 

ٔوكاؾخٛ جطاٟي الصَٖ ٖعىمُٕ تحت إزاضٚ ٔاشطاف اتدىعٗٛ الاطلاع عمٜ الأٌعىٛ المتعمكٛ بمكاؾخٛ غشن الأوٕاه 

عمٜ ِصٓ الشٗاسٛ ٔالإلماً بّا ٔالتٕقٗع عمّٗا، ٔالالتزاً بما ٔضز ؾّٗا وَ أحكاً عٍس أزاٞ ٔاجباتّي ٖمْ ٕٔالإضِاب ٔتم

عمٜ الإزاضٚ المالٗٛ ٌشط الٕع٘ في شلك اترصٕص ٔتزٖٔس جمٗع الإزاضات ٔالأقشاً بٍشدٛ ٔوشؤٔلٗاتّي الٕظٗؿٗٛ. ٔ

 .وٍّا

ٔتحطص اتدىعٗٛ حاه التعاقس وع وتعأٌين عمٜ التأكس وَ إتباعّي ٔالتزاوّي بكٕاعس وكاؾخٛ غشن الأوٕاه ٔ 

 .جطاٟي تمٕٖن الإضِاب

 ؛؛ ٔالله المٕؾل
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